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How To Change a Student's Password in WebCT 4 
This page will tell you how to reset a student's password in the current 

version of WebCT. 

STEP 1: 
First step is to login to WebCT then you want to enter the class the student 
is enrolled. Once you enter the class, click the "Control Panel" button in 

the top left. 

STEP 2: 
Once in the Control Panel, you will want to click on the "Manage Course" 

button. 
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STEP 3: 
Now click the "Manage Students" link. 

STEP 4: 
Now you will see a list of all your students. You will want to click on the 
last name of the student needing their password reset In my case the 

student's last name is "13," notice it is blue. 

STEP 5: 
Once you click on the student's name, it will bring up a screen with only 
that student's information. You will click the "Change Password" button. 
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STEP 6: 
Now you can type in a new password for the student. Now click Update. 

***REMEMBER*** 
If you change the student's password, it changes their password for ALL 

their WebCT courses 
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